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MOTIVOMOTIVO     CODIGOCODIGO
AUSENCIAAUSENCIA

SUSU
ELEL
DODO

IngrIngr
REQUISITOS BASICOSREQUISITOS BASICOS

INDISPENSABLESINDISPENSABLES

CANTIDAD DE DIASCANTIDAD DE DIAS DIAS:DIAS:
hábiles/hábiles/
corridoscorridos

GENERA GENERA 
REEMPL.REEMPL.

FormulariosFormularios OBSERVACIONESOBSERVACIONES

AusAus
⨂⨂

MENSUAMENSUALL ANUALANUAL CARRERACARRERA

CAUSAS ESPECIALES OTORGADASCAUSAS ESPECIALES OTORGADAS
POR EL SR. GOBERNADOR DE LAPOR EL SR. GOBERNADOR DE LA

PROVINCIA CON SUELDOPROVINCIA CON SUELDO

1º a1º a

C/SC/S SPEPSPEP

Titulares  y Reemplazantes sin  antigüedadTitulares  y Reemplazantes sin  antigüedad SiSi Decreto (N.LDecreto (N.L
Prev.)Prev.)

Se otorga por elSe otorga por el
término que fije latérmino que fije la

autoridad competenteautoridad competente

CAUSAS ESPECIALES OTORGADASCAUSAS ESPECIALES OTORGADAS
POR EL SR. GOBERNADOR DE LAPOR EL SR. GOBERNADOR DE LA

PROVINCIA SIN SUELDOPROVINCIA SIN SUELDO

1º b1º b

S/SS/S SPEPSPEP

Titulares y Reemplazantes sin  antigüedadTitulares y Reemplazantes sin  antigüedad SiSi Decreto (N.LDecreto (N.L
Prev.)Prev.)

Se otorga por elSe otorga por el
término que fije latérmino que fije la

autoridad competenteautoridad competente

LICENCIA ANUAL ORDINARIALICENCIA ANUAL ORDINARIA
(ver observaciones apartado 2)(ver observaciones apartado 2)

3º 3º ✰ C/SC/S ACPACP

Titulares y reemplazantes con:Titulares y reemplazantes con:
< 8 m = proporcional< 8 m = proporcional

8 m a 5 años de antigüedad = 20 días8 m a 5 años de antigüedad = 20 días
5 a 10 años = 25 días5 a 10 años = 25 días
10 a 15 años = 30 días10 a 15 años = 30 días
15 a 20 años = 35 días15 a 20 años = 35 días

más de 20 años = 45 díasmás de 20 años = 45 días

Máximo 45Máximo 45
díasdías

CorridosCorridos

NoNo
durantedurante

el recesoel receso
escolar.escolar.
Son deSon de

usouso
obligatoriobligatori

oo

Planilla dePlanilla de
Novedades N2Novedades N2 Obligación utilizarObligación utilizar

vacacionesvacaciones
pendientes, previo alpendientes, previo al
cese por jubilacióncese por jubilación

ENFERMEDAD ENFERMEDAD CORTA DURACIÓNCORTA DURACIÓN

(ECD) (ECD) 

5º a  5º a  ✰ C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Máximo 45 Máximo 45 
díasdías

Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
disc.disc.

SÍSÍ LM-01 LM-01 

CertificadoCertificado
Médico Médico 

15 días máximos por 15 días máximos por 
cada vez que solicita cada vez que solicita 
el cód. de aus.el cód. de aus.

ENFERMEDAD ENFERMEDAD CORTA DURACIONCORTA DURACION  
(ECD) (ECD) 
(agotado el 5º a)(agotado el 5º a)  

5º b5º b S/SS/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Sin límiteSin límite Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
disc.disc.

SÍSÍ LM-01 LM-01 

CertificadoCertificado
Médico Médico 

15 días máximos por 15 días máximos por 
cada vez que solicita cada vez que solicita 
el cód. de aus.el cód. de aus.

LICENCIA POR ENFERMEDAD NO LICENCIA POR ENFERMEDAD NO 
JUSTIFICADAJUSTIFICADA

5º i5º i S/SS/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior Sin límiteSin límite

Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
disc.disc.

SiSi

AT/EP para agentes sin cargos en AT/EP para agentes sin cargos en 
SARH/ReemplazantesSARH/Reemplazantes

6º 06º 0 C/SC/S

SPEPSPEP

Titulares  y Reemplazantes sin  antigüedadTitulares  y Reemplazantes sin  antigüedad
Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
disc.disc.

SiSi SegúnSegún
Disp.Disp.

320/11320/11

90 días máximos por 90 días máximos por 
cada vez que solicita cada vez que solicita 
el cód. de aus.el cód. de aus.
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ENFERMEDAD ENFERMEDAD LARGA DURACIÓNLARGA DURACIÓN

(ELD)(ELD)

7º0  7º0  ✰ C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Max. 2 añosMax. 2 años Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
discdisc

SISI LM-01 LM-01 

CertificadoCertificado
Médico Médico 

16 días mínimos por 16 días mínimos por 
cada vez que solicita cada vez que solicita 
el cód. de aus.el cód. de aus.

ENFERMEDAD ENFERMEDAD A LA ESPERA JUNTA A LA ESPERA JUNTA 
MEDICA  DE LA CAJA DE JUBILAC. Y MEDICA  DE LA CAJA DE JUBILAC. Y 
PENSIONESPENSIONES

7º2  7º2  ✰ C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
discdisc

SISI Dictámen deDictámen de
Junta MédicaJunta Médica
que determineque determine
la Incapacidadla Incapacidad
laboral mayorlaboral mayor

al 40%al 40%

ACCIDENTE DE TRABAJO ACCIDENTE DE TRABAJO 
PROVISORIOPROVISORIO

7º 6 7º 6 ✰ C/SC/S
SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad
Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
discdisc

SISI
SegúnSegún
Disp.Disp.

320/11320/11

ENFERMEDAD  PROFESIONAL ENFERMEDAD  PROFESIONAL 
PROVISORIAPROVISORIA

7º 7 7º 7 ✰ C/SC/S
SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad
Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
discdisc

SISI
SegúnSegún
Disp.Disp.

320/11320/11
ACCIDENTE DE TRABAJO ACCIDENTE DE TRABAJO 
(CALIFICADO)(CALIFICADO) 8º a 8º a ✰ C/SC/S

SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad
Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
discdisc

SISI
SegúnSegún
Disp.Disp.

320/11320/11

ENFERMEDAD PROFESIONAL ENFERMEDAD PROFESIONAL 
(CALIFICADA)(CALIFICADA)

8º b 8º b ✰ C/SC/S

SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad
Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
discdisc

SISI
SegúnSegún
Disp.Disp.

320/11320/11

SOLICITUD DE RECONOCIMENTO DE SOLICITUD DE RECONOCIMENTO DE 
ACCIDENTE DE TRABAJOACCIDENTE DE TRABAJO

8º 18º 1 C/SC/S

SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad NONO
SegúnSegún
Disp.Disp.

320/11320/11

La Denuncia del Acc. La Denuncia del Acc. 
de Trabajo se debe de Trabajo se debe 
imputar al cargo dondeimputar al cargo donde
ocurrió el mismo.ocurrió el mismo.

SOLICITUD DE RECONOCIMENTO DESOLICITUD DE RECONOCIMENTO DE
ENFERMEDAD PROFESIONALENFERMEDAD PROFESIONAL

8º 28º 2 C/SC/S

SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad NONO
SegúnSegún
Disp.Disp.

320/11320/11

La Denuncia de la La Denuncia de la 
Enfermedad Prof. se Enfermedad Prof. se 
debe imputar al cargo debe imputar al cargo 
donde ocurrió la donde ocurrió la 
misma.misma.

TAREAS DIFERENTES TAREAS DIFERENTES 
TRANSITORIASTRANSITORIAS

11º 1 11º 1 ✰ C/SC/S VerVer
obsobs

Titular con 1 Titular con 1 año de antigüedadaño de antigüedad docente,  docente, 
debidamente reconocida.debidamente reconocida.

2 años2 años CorridosCorridos SISI Dictámen delDictámen del
areaarea

intervinienteinterviniente

Ingreso Ausencia Ingreso Ausencia 
ASYT / CJ / R según ASYT / CJ / R según 
correspondacorresponda

TAREAS DIFERENTES TAREAS DIFERENTES DEFINITIVASDEFINITIVAS 11º 2   11º 2   C/SC/S VerVer
ObsObs

Titular con Titular con 1 año  de antigüedad1 año  de antigüedad docente,  docente, 
debidamente reconocida.debidamente reconocida.

SIN LÍMITESIN LÍMITE CorridosCorridos SISI Dictámen delDictámen del
areaarea

intervinienteinterviniente

Ingreso Ausencia Ingreso Ausencia 
ASYT / CJ / R según ASYT / CJ / R según 
correspondacorresponda

PRE-PARTOPRE-PARTO 15º a  15º a  ✰ C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Cantidad mínima obligatoria por cada vez queCantidad mínima obligatoria por cada vez que
solicita el art. 30díassolicita el art. 30días
Cantidad máxima por cada vez que solicita el Cantidad máxima por cada vez que solicita el 
art. 45 díasart. 45 días

Corridos Corridos SISI LM -01LM -01
CertificadoCertificado

Médico dondeMédico donde
conste FPP conste FPP 
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MATERNIDAD MATERNIDAD CON NIÑO/S VIVO/SCON NIÑO/S VIVO/S 15º b  15º b  ✰ C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Completa 135 días de Licencia, sumada la Completa 135 días de Licencia, sumada la 
utilizada por  15autilizada por  15a

Corridos Corridos SISI LM -01LM -01
Certificado deCertificado de
Nac. con niñoNac. con niño
vivo o Part devivo o Part de
Nac. O Lib. deNac. O Lib. de
Casamiento oCasamiento o

FamiliaFamilia

Nacimiento múltiple 15Nacimiento múltiple 15
días más.días más.

PARTO PARTO SIN NIÑO/S VIVO/SSIN NIÑO/S VIVO/S 15º c  15º c  ✰ C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

45 días45 días CorridosCorridos SISI LM-01LM-01
Certificado deCertificado de
Nac. sin niñoNac. sin niño

vivo o Cert. Devivo o Cert. De
defunción fetaldefunción fetal

FALLECIMIENTO NIÑO/S DURANTE FALLECIMIENTO NIÑO/S DURANTE 
LICENCIA POR MATERNIDADLICENCIA POR MATERNIDAD 15º d  15º d  ✰ C/SC/S ASYTASYT

Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Cantidad mínima de dias a otorgar 5 Cantidad mínima de dias a otorgar 5 
Cantidad máxima de días a otorgar 15Cantidad máxima de días a otorgar 15

CorridosCorridos SISI Certificado deCertificado de
defuncióndefunción

PARTO PREMATUROPARTO PREMATURO 15º e  15º e  ✰ C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Ver ObsVer Obs CorridosCorridos SISI LM -01LM -01
Certificado deCertificado de
Nac. con niñoNac. con niño
vivo o Part devivo o Part de
Nac. O Lib. deNac. O Lib. de
Casamiento oCasamiento o

FamiliaFamilia

Cuando el parto es Cuando el parto es 
prematuro, con niño prematuro, con niño 
vivo,  corresponde vivo,  corresponde 
otorgar licencia por otorgar licencia por 
Maternidad 135 o 150 Maternidad 135 o 150 
días, según días, según 
correspondacorresponda

ADOPCION DE NIÑOS                   ADOPCION DE NIÑOS                   
HASTA 7 AÑOS DE EDADHASTA 7 AÑOS DE EDAD

16º a  16º a  ✰ C/SC/S ACPACP
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

75 Días75 Días CorridosCorridos SISI CertificadoCertificado
que acredite laque acredite la

guarda oguarda o
tenenciatenencia

extendido porextendido por
el juez que lael juez que la

otorgueotorgue
LA-01LA-01

En caso de matrimonioEn caso de matrimonio
o concubinos docenteso concubinos docentes
esta licencia es solo esta licencia es solo 
para UNO de ellos se para UNO de ellos se 
otorga desde la fecha otorga desde la fecha 
del Acto Judicial que del Acto Judicial que 
otorg la guarda o otorg la guarda o 
tenenciatenencia

ADOPCION DE NIÑOS                  ADOPCION DE NIÑOS                  
ENTRE 7 Y 12 AÑOS DE EDADENTRE 7 Y 12 AÑOS DE EDAD 16º b  16º b  ✰ C/SC/S ACPACP

Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

60 días60 días CorridosCorridos SISI CertificadoCertificado
que acredite laque acredite la

guarda oguarda o
tenenciatenencia

extendido porextendido por
el juez que lael juez que la

otorgueotorgue
LA-01LA-01

En caso de matrimonioEn caso de matrimonio
o concubinos docenteso concubinos docentes
esta licencia es solo esta licencia es solo 
para UNO de ellos se para UNO de ellos se 
otorga desde la fecha otorga desde la fecha 
del Acto Judicial que del Acto Judicial que 
otorga la guarda o otorga la guarda o 
tenenciatenencia
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AMAMANTAMIENTOAMAMANTAMIENTO 18º a18º a C/SC/S ACPACP
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad

Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

1 hora por día hasta los 12 meses de vida. 1 1 hora por día hasta los 12 meses de vida. 1 
½ en el caso de nacimiento múltiple½ en el caso de nacimiento múltiple

CorridosCorridos Ver ObsVer Obs
22

LA-01LA-01
Partida dePartida de

nacimiento onacimiento o
Cert. NacidoCert. Nacido

vivovivo

1,- No es aplicable1,- No es aplicable
para cargos de menospara cargos de menos

de 25 hs exceptode 25 hs excepto
Maestras de nivelMaestras de nivel

Inicial.Inicial.
2,-  Reemplazante no2,-  Reemplazante no

corresponde paracorresponde para
cargos. Solo se aceptacargos. Solo se acepta
si el agente catedráticosi el agente catedrático
tiene en promedio mástiene en promedio más

de 4 horas reloj o 6de 4 horas reloj o 6
cátedra todos los díascátedra todos los días

los 5 días de lalos 5 días de la
semanasemana

MATRIMONIO DEL AGENTEMATRIMONIO DEL AGENTE 21º 1   21º 1   ✰ C/SC/S RLRL Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

15 días15 días Corridos Corridos SISI LA-01LA-01
Acta deActa de

MatrimonioMatrimonio

NACIMIENTO DE HIJO NACIMIENTO DE HIJO DE AGENTE DE AGENTE 
VARONVARON

21º   2 a21º   2 a C/SC/S RLRL
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

2 días por 2 días por 
vezvez

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Partida dePartida de

nacimiento onacimiento o
Cert. NacidoCert. Nacido

vivovivo

MATRIMONIO DE HIJOMATRIMONIO DE HIJO 21º   2b21º   2b C/SC/S RLRL
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

2 días por 2 días por 
vezvez

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Acta deActa de

MatrimonioMatrimonio

DUELO  DUELO  POR PADRES, HIJOS O POR PADRES, HIJOS O 
CONYUGECONYUGE 21º   3 a21º   3 a C/SC/S RLRL

Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

5 días por 5 días por 
vezvez

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

DefunciónDefunción

DUELO DUELO POR HERMANOPOR HERMANO 21º  3 b21º  3 b C/SC/S RLRL
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

3 días por 3 días por 
vezvez

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

DefunciónDefunción

DUELO DUELO POR PADRES, HIJOS y HNOS.POR PADRES, HIJOS y HNOS.
POLITICOS, ABUELOS Y NIETOS POLITICOS, ABUELOS Y NIETOS 
DIRECTOS O POLÍTICOSDIRECTOS O POLÍTICOS

21º   3 c21º   3 c C/SC/S RLRL
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

2 días por 2 días por 
vezvez

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

DefunciónDefunción

DUELO  DUELO  POR TIOS, SOBRINOS Y POR TIOS, SOBRINOS Y 
PRIMOS DIRECTOS O POLÍTICOSPRIMOS DIRECTOS O POLÍTICOS 21º    3 d21º    3 d C/SC/S RLRL

Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

2 días por 2 días por 
vezvez

Hábiles Hábiles SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

DefunciónDefunción

ATENCIÓN DE  FAMILIAR ATENCIÓN DE  FAMILIAR 
ENFERMOENFERMO

21º  4 a 21º  4 a C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Máximo 15 Máximo 15 
díasdías Corridos Corridos 

cont. o cont. o 
discdisc

SISI LM-01LM-01
CertificadoCertificado

MedicoMedico
CopiaCopia

declaracióndeclaración
Familiar aFamiliar a

Cargo Cargo 

Copia declaración Copia declaración 
Familiar a Cargo (obra Familiar a Cargo (obra 
en la institución y se en la institución y se 
remita a ASYT si asi lo remita a ASYT si asi lo 
requiera).requiera).
La licencia acumula La licencia acumula 
por cargo. por cargo. 

21º  4 b 21º  4 b C/SC/S ASYTASYT
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Máximo 30 Máximo 30 
díasdías

Corridos Corridos 
cont. o cont. o 
discdisc

SISI LM-01LM-01
CertificadoCertificado

MedicoMedico
CopiaCopia

declaracióndeclaración
Familiar aFamiliar a

Cargo Cargo 

Copia declaración Copia declaración 
Familiar a Cargo (obra Familiar a Cargo (obra 
en la institución y se en la institución y se 
remita a ASYT si asi lo remita a ASYT si asi lo 
requiera).requiera).
La licencia acumula La licencia acumula 
por cargo. por cargo. 
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21ª   4c21ª   4c C/SC/S ASYTASYT Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Máximo 1Máximo 1
AñoAño Corridos Corridos 

cont. o cont. o 
discdisc

SISI LM-01LM-01
CertificadoCertificado

MedicoMedico
CopiaCopia

declaracióndeclaración
Familiar aFamiliar a

Cargo Cargo 

Copia declaración Copia declaración 
Familiar a Cargo (obra Familiar a Cargo (obra 
en la institución y se en la institución y se 
remita a ASYT si asi lo remita a ASYT si asi lo 
requiera).requiera).
La licencia acumula La licencia acumula 
por cargo. por cargo. 

21º   4d21º   4d S/SS/S ASYTASYT Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Máximo 1Máximo 1
AñoAño Corridos Corridos 

cont. o cont. o 
discdisc

SISI LM-01LM-01
CertificadoCertificado

MedicoMedico
CopiaCopia

declaracióndeclaración
Familiar aFamiliar a

Cargo Cargo 

Copia declaración Copia declaración 
Familiar a Cargo (obra Familiar a Cargo (obra 
en la institución y se en la institución y se 
remita a ASYT si asi lo remita a ASYT si asi lo 
requiera).requiera).
La licencia acumula La licencia acumula 
por cargo. por cargo. 

ATENCIÓN FAMILIAR ENFERMO ATENCIÓN FAMILIAR ENFERMO 
MENOR DISCAPACITADOMENOR DISCAPACITADO

21º   4e   21º   4e   C/SC/S ASYTASYT Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

  Máximo 1Máximo 1
AñoAño Corridos Corridos 

cont. o cont. o 
discdisc

SISI LM-01LM-01
CertificadoCertificado

MedicoMedico
CopiaCopia

declaracióndeclaración
Familiar aFamiliar a

Cargo Cargo 

Copia declaración Copia declaración 
Familiar a Cargo (obra Familiar a Cargo (obra 
en la institución y se en la institución y se 
remita a ASYT si asi lo remita a ASYT si asi lo 
requirira).requirira).
La licencia acumula La licencia acumula 
por cargo. por cargo. 
Certificado Médico queCertificado Médico que
acredite la necesidad acredite la necesidad 
de atencion del familiarde atencion del familiar
discapacitadodiscapacitado

CAUSA IMPREVISTA                        CAUSA IMPREVISTA                        
(SIN REEMPLAZANTE)(SIN REEMPLAZANTE) 23º   1 a23º   1 a C/SC/S RLRL

Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

Max  1 díaMax  1 día Max 4 díasMax 4 días
HábilesHábiles NONO Acumula por AgenteAcumula por Agente

CAUSA IMPREVISTA                      CAUSA IMPREVISTA                      
(CON REEMPLAZANTE)(CON REEMPLAZANTE) 23º 1 a 123º 1 a 1 S/SS/S RLRL

Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes con 60 días de antigüedad Reemplazantes con 60 días de antigüedad 
inmediata anteriorinmediata anterior

HábilesHábiles SISI Acumula por AgenteAcumula por Agente

CAUSA IMPREVISTA CAUSA IMPREVISTA 23º   1 b23º   1 b S/SS/S RLRL

Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad Máx. 15 díasMáx. 15 días
continuos ocontinuos o

discont.discont.

HábilesHábiles SISI Acumula por AgenteAcumula por Agente

FUERZA MAYORFUERZA MAYOR(generado por el(generado por el  
hombre: Ej. corte de ruta)hombre: Ej. corte de ruta)  O CASO O CASO 
FORTUITO FORTUITO (por la Naturaleza: Ej. (por la Naturaleza: Ej. 
Terremoto; Rotura de un puente, etc)Terremoto; Rotura de un puente, etc)

23º  223º  2 C/SC/S ACPACP Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Sin límiteSin límite HábilesHábiles SISI LA-01LA-01

CertificadoCertificado
autoridadautoridad

policial o Juezpolicial o Juez
de Pazde Paz

FENÓMENO METEOROLÓGICOFENÓMENO METEOROLÓGICO 23º  323º  3 C/SC/S ACPACP Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad Sin límiteSin límite HábilesHábiles SISI
LA-01LA-01

CertificadoCertificado
autoridadautoridad

policial o Juezpolicial o Juez
de Pazde Paz
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DONACION DE SANGREDONACION DE SANGRE 23º  423º  4 C/SC/S RLRL
Titulares  sin  antigüedadTitulares  sin  antigüedad
Reemplazantes sin antigüedad Reemplazantes sin antigüedad 

Sin límiteSin límite
1 día por vez1 día por vez

HábilesHábiles SISI La-01La-01
CertificadoCertificado

extendido porextendido por
el Banco deel Banco de
sangre delsangre del
nosocomionosocomio
donde aldonde al

agente realizóagente realizó
la donaciónla donación

ASUNTOS PARTICULARES ASUNTOS PARTICULARES 
24º 24º S/SS/S ACPACP

Titulares  solamente, con 5 años de Titulares  solamente, con 5 años de 
antigüedad inmediata anterior en el cargo. antigüedad inmediata anterior en el cargo. 
Solicitar mín. 15 días antes.-Solicitar mín. 15 días antes.-
Esta licencia no se otorga si su vencimiento Esta licencia no se otorga si su vencimiento 
es dentro de los 5 días hábiles previos al es dentro de los 5 días hábiles previos al 
receso de invierno.receso de invierno.

180 días180 días

CorridosCorridos SISI Nota AgenteNota Agente
solicitante.solicitante.
Nota RLNota RL

aprobandoaprobando
solicitud.solicitud.

LA-01LA-01

Cumplido este períodoCumplido este período
no podrá tomarse no podrá tomarse 
nuevamente hasta nuevamente hasta 
transcurridos otros 5 transcurridos otros 5 
añosaños

ACOMPAÑAR AL CONYUGE              ACOMPAÑAR AL CONYUGE              
EN MISIÓN OFICIALEN MISIÓN OFICIAL 25º  025º  0 S/SS/S RLRL Titulares  sin antigüedadTitulares  sin antigüedad

En misión oficial a más de 100 km de En misión oficial a más de 100 km de 
distancia y no menos de 60 días de duración distancia y no menos de 60 días de duración 
de la misión.de la misión.

Corridos Corridos SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

OrganizmoOrganizmo
OficialOficial

RENDIR EXÁMENES        RENDIR EXÁMENES        
UNIVERSITARIOS O TERCIARIOSUNIVERSITARIOS O TERCIARIOS 26º  a  26º  a  C/SC/S RLRL

Titulares  sin antigüedad. Titulares  sin antigüedad. 

Reemplazantes con 60 días.Reemplazantes con 60 días.

Max 21días Max 21días 
7 p/examen7 p/examen

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

inscripción inscripción 
Certificado deCertificado de
haber rendidohaber rendido

exámen oexámen o
postergaciónpostergación

del mismodel mismo

7 días hábiles continuos 7 días hábiles continuos 
o discontinuos por o discontinuos por 
examen                     examen                     

RENDIR EXAMEN                          RENDIR EXAMEN                          
NIVEL MEDIO O EN CARRERA DE NIVEL MEDIO O EN CARRERA DE 
AUXILIARES EN MEDICINAAUXILIARES EN MEDICINA

26º  b  26º  b  C/SC/S RLRL Titulares sin antigüedad. Reemplazantes conTitulares sin antigüedad. Reemplazantes con
60 días.60 días.

7 días por 7 días por 
vez que vez que 
solicita el art.solicita el art.
Máximo 14 Máximo 14 
díasdías

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

inscripción inscripción 
Certificado deCertificado de
haber rendidohaber rendido

exámen oexámen o
postergaciónpostergación

del mismodel mismo

RENDIR EXAMEN                                RENDIR EXAMEN                                
DE CURSOS QUE IMPLIQUEN DE CURSOS QUE IMPLIQUEN 
ELEVAMIENTO CULTURALELEVAMIENTO CULTURAL

26º c  26º c  C/SC/S RLRL Titulares sin antigüedad. Reemplazantes conTitulares sin antigüedad. Reemplazantes con
60 días.60 días.

3 días por 3 días por 
vez que vez que 
solicita el art.solicita el art.
Máximo 6 Máximo 6 
díasdías

HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

inscripción inscripción 
Certificado deCertificado de
haber rendidohaber rendido

exámen oexámen o
postergaciónpostergación

del mismodel mismo

CURSOS CURSOS OBLIGATORIOSOBLIGATORIOS PARA  PARA 
CONCURSO DE ASCENSO EN LA CONCURSO DE ASCENSO EN LA 
DOCENCIADOCENCIA

27º a  27º a  C/SC/S RLRL Titulares  sin antigüedad.  Titulares  sin antigüedad.  
Durante el tiempo de asistenciaDurante el tiempo de asistencia Corridos Corridos SISI LA-01LA-01

Certificado deCertificado de
inscripción inscripción 

parapara
concursos deconcursos de
ascensos enascensos en
la docenciala docencia
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CURSOS CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO DE PERFECCIONAMIENTO 
DOCENTE DETERMINADOS POR EL DOCENTE DETERMINADOS POR EL 
MINISTERIO DE EDUCACIONMINISTERIO DE EDUCACION

27º b  27º b  C/SC/S RLRL Titulares sin antigüedad.  Titulares sin antigüedad.  
Durante el tiempo de asistenciaDurante el tiempo de asistencia CorridosCorridos SISI * Certificado* Certificado

que acredite laque acredite la
inscripción alinscripción al

curso curso 
* Certificado* Certificado

que acreditelaque acreditela
asistencia alasistencia al

cursocurso

Corresponde cuando Corresponde cuando 
el curso lo organiza unel curso lo organiza un
tercero y lo reconoce tercero y lo reconoce 
el ministerio como de el ministerio como de 
perfeccionamientoperfeccionamiento

CURSOS CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO DE PERFECCIONAMIENTO 
DOCENTE DETERMINADOS POR EL DOCENTE DETERMINADOS POR EL 
MINISTERIO DE EDUCACION MAYOR MINISTERIO DE EDUCACION MAYOR 
A 5 DÍASA 5 DÍAS

27º b1  27º b1  C/SC/S RLRL Titulares sin antigüedad.  Titulares sin antigüedad.  
Durante el tiempo de asistenciaDurante el tiempo de asistencia CorridosCorridos SISI  * Certificado * Certificado

que acredite laque acredite la
inscripción alinscripción al

curso curso 
* Certificado* Certificado

que acredite laque acredite la
asistencia alasistencia al

cursocurso

Corresponde cuando Corresponde cuando 
el curso lo organiza unel curso lo organiza un
tercero y lo reconoce tercero y lo reconoce 
el ministerio como de el ministerio como de 
perfeccionamientoperfeccionamiento

DESIGNACIÓN TRANSITORIA Y NO DESIGNACIÓN TRANSITORIA Y NO 
RETRIBUIDA COMO RETRIBUIDA COMO MIEMBRO DE MIEMBRO DE 
TRIBUNALES O JURADOTRIBUNALES O JURADO

28º  0  28º  0  ✰ C/SC/S ACPACP Titulares  sin antigüedad.   Titulares  sin antigüedad.   

  Por el tiempo que demande la función.Por el tiempo que demande la función. CorridosCorridos SISI LA-01LA-01
Norma legalNorma legal

dede
designacióndesignación

Debe poseer en el Debe poseer en el 
jurado o tribunal jurado o tribunal 
carácter transitorio y carácter transitorio y 
no retribuido y Norma no retribuido y Norma 
legal de designación. legal de designación. 

ACTIVIDAD DE INTERES ESCOLAR – ACTIVIDAD DE INTERES ESCOLAR – 
NO COMPUTAR INASISTENCIANO COMPUTAR INASISTENCIA 29º  029º  0 C/SC/S RLRL

Titulares y reemplazantes sin antigüedad.  Titulares y reemplazantes sin antigüedad.  Por el tiempo que fije la autoridad Por el tiempo que fije la autoridad 
competente.competente.

CorridosCorridos     SI/NOSI/NO
Seg.NorSeg.Nor
mm

Resolución Resolución 
MinisterialMinisterial

Debe mediar Debe mediar 

Resolución MinisterialResolución Ministerial..

ACTIVIDADES ESCOLARES ACTIVIDADES ESCOLARES 
SIMULTANEASSIMULTANEAS

30º 030º 0 C/SC/S RLRL Titulares y reemplazantes sin antigüedad.   Titulares y reemplazantes sin antigüedad.   Máx. 1 día por Máx. 1 día por 
establecimientoestablecimiento

HábilesHábiles SISI CertificaciónCertificación
que acrediteque acredite

superposiciónsuperposición
horariahoraria

Orden de prelación:Orden de prelación:

a aa a Integración de Integración de 
tribunal examinadortribunal examinador

a aa a Asistencia a Asistencia a 
reuniones de personal,reuniones de personal,
no más de 1 por mes.no más de 1 por mes.

a aa a Dictado de clasesDictado de clases

INTEGRACION DE MESAS INTEGRACION DE MESAS 
EXAMINADORAS EXAMINADORAS 31º 0   31º 0   C/SC/S RLRL

Titulares  sin antigüedad. Debe existir Titulares  sin antigüedad. Debe existir 
superposición horaria con sus tareas superposición horaria con sus tareas 
habituales.habituales.

Máximo 18 Máximo 18 
días días 

HábilesHábiles SISI
  CertificaciónCertificación

que acredite que acredite 



MOTIVOMOTIVO     CODIGOCODIGO
AUSENCIAAUSENCIA

SUSU
ELEL
DODO

IngrIngr
REQUISITOS BASICOSREQUISITOS BASICOS

INDISPENSABLESINDISPENSABLES

CANTIDAD DE DIASCANTIDAD DE DIAS DIAS:DIAS:
hábiles/hábiles/
corridoscorridos

GENERA GENERA 
REEMPL.REEMPL.

FormulariosFormularios OBSERVACIONESOBSERVACIONES

AusAus
⨂⨂

MENSUAMENSUALL ANUALANUAL CARRERACARRERA

ESTUDIO ESTUDIO DE ESPECIALIZACION ODE ESPECIALIZACION O  
BECASBECAS(ver  observac. apartado (ver  observac. apartado 1)1) 32º 032º 0 S/SS/S

SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes con Titulares y reemplazantes con dos(2)dos(2) años  años 
de antigüedad ininterrumpida de antigüedad ininterrumpida 
inmediatamente anterior en el cargo inmediatamente anterior en el cargo 

1 año1 año Máximo 2 Máximo 2 
añosaños

CorridosCorridos SISI
LA-01LA-01

Cettificado deCettificado de
Inscripción/InviInscripción/Invi

tación paratación para
Beca/Cuso/EstBeca/Cuso/Est

udio (Copiaudio (Copia
autenticada)autenticada)

ProgramaPrograma
Analítico deAnalítico de
Beca/Curso/Beca/Curso/

Estudio aEstudio a
RealizarRealizar

ESTUDIOS ESTUDIOS EN EL PAIS O EN EL PAIS O 
EXTRANJERO DE INTERÉS ESCOLAREXTRANJERO DE INTERÉS ESCOLAR
(ver  observaciones  apartado (ver  observaciones  apartado 1)1)

33º 0  33º 0  C/SC/S
SPEPSPEP

Titulares y reemplazantes con Titulares y reemplazantes con tres(3)tres(3) años  años 
de antigüedad ininterrumpida de antigüedad ininterrumpida 
inmediatamente anterior en el cargo/horasinmediatamente anterior en el cargo/horas

Sin límiteSin límite CorridosCorridos SISI
LA-01LA-01

Cettificado deCettificado de
Inscripción/InviInscripción/Invi

tación paratación para
Beca/Cuso/EstBeca/Cuso/Est

udio (Copiaudio (Copia
autenticada)autenticada)

ProgramaPrograma
Analítico deAnalítico de
Beca/Curso/Beca/Curso/

Estudio aEstudio a
RealizarRealizar
Plan dePlan de

Trabajo Post-Trabajo Post-
FormaciónFormación

Dentro de los 60 días Dentro de los 60 días 
de finalizado deberá de finalizado deberá 
presentar un informepresentar un informe
Requiere Norma LegalRequiere Norma Legal

INTERVENIR EN INTERVENIR EN CAMPEONATOSCAMPEONATOS  
DEPORTIVOSDEPORTIVOS SELECTIVOS  SELECTIVOS 
REGIONALES Y/O CAMPEONATOS REGIONALES Y/O CAMPEONATOS 
ARGENTINOS ARGENTINOS NO RENTADOSNO RENTADOS

35º 1   35º 1   C/SC/S SPEPSPEP
ACPACP

Titulares  sin antigüedad. Titulares  sin antigüedad. 
Reemplazantes con 60 días.Reemplazantes con 60 días.

Máximo 60 Máximo 60 
díasdías

CorridosCorridos SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

Org. OOrg. O
FederacionesFederaciones

DeportivasDeportivas
reconocidasreconocidas

como miembrocomo miembro
de lasde las

OrganizacioneOrganizacione
s del Deportes del Deporte

Aval delAval del
SupervisorSupervisor

Constancia deConstancia de
ParticipaciónParticipación
firmada por lafirmada por la

entidadentidad
organizadoraorganizadora

Para la justificación de Para la justificación de 
inasistencias por Art. inasistencias por Art. 
35º  deberá mediar la 35º  deberá mediar la 
autorización de la autorización de la 
Jefatura de Jefatura de 
Departamento de Departamento de 
Educación Física, Educación Física, 
dependiente de la dependiente de la 
Dirección Provincial deDirección Provincial de
Educación Inicial, Educación Inicial, 
Primaria, Especial, N. Primaria, Especial, N. 
Medio, Superior y Ed Medio, Superior y Ed 
Física, de la Física, de la 
Subsecretaría de Subsecretaría de 
Educación del Educación del 
Ministerio de Ministerio de 
Educación, fijando los Educación, fijando los 

DIRIGENTE O REPRESENTANTE DE DIRIGENTE O REPRESENTANTE DE 
DELEGACIONES DELEGACIONES DEPORTIVAS DEPORTIVAS 
PREVISTAS EN EL INCISO 1PREVISTAS EN EL INCISO 1

35º 2   35º 2   C/SC/S SPEPSPEP
ACPACP

Titulares sin antigüedad. Titulares sin antigüedad. 
Reemplazantes con 60 días.Reemplazantes con 60 días.

Máximo 30 Máximo 30 
días días 

CorridosCorridos SISI

CONGRESOS, ASAMBLEAS, CONGRESOS, ASAMBLEAS, 
REUNIONES, CURSOS DE REUNIONES, CURSOS DE 
ACTIVIDADES ACTIVIDADES DEPORTIVASDEPORTIVAS EN EL  EN EL 
PAÍS O EN EL EXTRANJERO PAÍS O EN EL EXTRANJERO 

35º 3   35º 3   C/SC/S SPEPSPEP
ACPACP

Titulares  sin antigüedad. Titulares  sin antigüedad. 
Reemplazantes con 60 días.Reemplazantes con 60 días.

Máximo 30 Máximo 30 
díasdías

CorridosCorridos SISI

JUEZ, ÁRBITRO O JURADO POR LAS JUEZ, ÁRBITRO O JURADO POR LAS 
FEDERACIONES EN ORGANIZAC. FEDERACIONES EN ORGANIZAC. 
NACIONAL O INTERNACIONALES NACIONAL O INTERNACIONALES 
P/COMPETENCIASP/COMPETENCIAS DEL INCISO 1 DEL INCISO 1

35º 4   35º 4   C/SC/S SPEPSPEP
ACPACP

Titulares sin antigüedad. Titulares sin antigüedad. 
Reemplazantes con 60 días.Reemplazantes con 60 días.

Máximo 30 Máximo 30 
díasdías

CorridosCorridos SISI
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términos para cada términos para cada 
caso.caso.

Solicitar con 15 dias Solicitar con 15 dias 
de antelaciónde antelación

DIRECTOR TECNICO O ENTRENA-DIRECTOR TECNICO O ENTRENA-
DOR EN DOR EN CAMPEONATOSCAMPEONATOS PREVISTOS  PREVISTOS 
EN INCISO 1EN INCISO 1

35º 5   35º 5   C/SC/S SPEPSPEP
ACPACP

Titulares  sin antigüedad. Titulares  sin antigüedad. 
Reemplazantes con 60 días.Reemplazantes con 60 días.

Máximo 30 Máximo 30 
díasdías

CorridosCorridos SISI

CONDUCCION DE GRUPOS.- CONDUCCION DE GRUPOS.- 
PARTICIPACION EN TAREAS PARTICIPACION EN TAREAS 
ESPECIALES.- ACOMPAÑAR ESPECIALES.- ACOMPAÑAR 
DELEGACIONES ESCOLARES.- DELEGACIONES ESCOLARES.- 
(TORNEOS – ENCUENTROS – (TORNEOS – ENCUENTROS – 
EXCURCIONES)EXCURCIONES)

36º 0   36º 0   C/SC/S SPEPSPEP
ACPACP

Titulares  y reemplazantes sin antigüedad. Titulares  y reemplazantes sin antigüedad. Sin límiteSin límite CorridosCorridos SISI IA -01IA -01

Constancia deConstancia de
ParticipaciónParticipación

Para la justificación de Para la justificación de 
inasistencias por Art. inasistencias por Art. 
36º  deberá mediar la 36º  deberá mediar la 
autorización del autorización del 
SupervisorSupervisor

Solicitar con 15 dias Solicitar con 15 dias 
de antelaciónde antelación

RENDIR PRUEBAS DE OPOSICIÓN RENDIR PRUEBAS DE OPOSICIÓN 
P/INGRESO O ASCENSO DOCENTEP/INGRESO O ASCENSO DOCENTE

38º 138º 1 C/SC/S ACPACP Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad 2 días por vez2 días por vez HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
CertificaciónCertificación
donde constedonde conste

lala
circunstanciacircunstancia

del casodel caso

CONVOCATORIA                             CONVOCATORIA                             
PARAPARA  OFRECIMIENTO DE CARGOOFRECIMIENTO DE CARGO

38º 238º 2 C/SC/S ACPACP Titulares reemplazantes sin antigüedadTitulares reemplazantes sin antigüedad 2 días por vez2 días por vez Hábiles Hábiles SISI LA-01LA-01
CertificaciónCertificación
donde constedonde conste

lala
circunstanciacircunstancia

del casodel caso

CARPETA MEDICACARPETA MEDICA
INICIAR O COMPLETARINICIAR O COMPLETAR

38º 338º 3 C/SC/S RLRL Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Por el tiempo que demande el trámitePor el tiempo que demande el trámite HábilesHábiles SiSi LA-01LA-01
Certificado deCertificado de

asistenciaasistencia

DESIGNADO EN CARGOS O COMI DESIGNADO EN CARGOS O COMI 
SIONES SIONES DE CARÁCTER DE CARÁCTER 
TRANSITORIOTRANSITORIO  

41º a 41º a ✰ S/SS/S SPEPSPEP Titulares  sin antigüedad.Titulares  sin antigüedad. Por el tiempo que permanezca en la función.Por el tiempo que permanezca en la función. CorridosCorridos SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de
designacióndesignación

en Organismoen Organismo
PúblicoPúblico

firmado por elfirmado por el
resp. Del árearesp. Del área

ELECTO ELECTO EN CARGOS PUBLICOS DE EN CARGOS PUBLICOS DE 
CONDUCCIÓN POLÍTICACONDUCCIÓN POLÍTICA  

41º b 41º b ✰ S/SS/S SPEPSPEP Titulares  sin antigüedad.Titulares  sin antigüedad. Por el tiempo que permanezca en la función.Por el tiempo que permanezca en la función. Corridos Corridos SISI LA-01LA-01
Constancia deConstancia de

toma detoma de
posesión en elposesión en el
cargo electo.cargo electo.

ASCENSO ASCENSO EN CARGOS DIRECTIVOS EN CARGOS DIRECTIVOS 
O DE SUPERVISIÓN EN EL SISTEMA O DE SUPERVISIÓN EN EL SISTEMA 
EDUCATIVO PROVINCIALEDUCATIVO PROVINCIAL  

41º  b a 41º  b a ✰ S/SS/S SPEPSPEP Titulares  sin antigüedad.Titulares  sin antigüedad. Por el tiempo que permanezca en la función.Por el tiempo que permanezca en la función. Corridos Corridos SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de
desempeñodesempeño
del cargo dedel cargo de

mayormayor
jerarquía jerarquía 

OTRAS DESIGNACIONES OTRAS DESIGNACIONES 
TRANSITORIASQUE TRANSITORIASQUE SIGNIFIQUEN SIGNIFIQUEN 
ASCENSOS ASCENSOS EN LA CARRERA DOC. EN LA CARRERA DOC. 
NO INCLUIDOS EN EL 41 b a.NO INCLUIDOS EN EL 41 b a.

41º b b 41º b b ✰ S/SS/S SPEPSPEP Titulares sin antigüedad.Titulares sin antigüedad. Por el tiempo que permanezca en la función.Por el tiempo que permanezca en la función. Corridos Corridos SISI LA-01LA-01
Certificado deCertificado de
desempeñodesempeño
del cargo dedel cargo de

mayormayor
jerarquía jerarquía 



MOTIVOMOTIVO     CODIGOCODIGO
AUSENCIAAUSENCIA

SUSU
ELEL
DODO

IngrIngr
REQUISITOS BASICOSREQUISITOS BASICOS

INDISPENSABLESINDISPENSABLES

CANTIDAD DE DIASCANTIDAD DE DIAS DIAS:DIAS:
hábiles/hábiles/
corridoscorridos

GENERA GENERA 
REEMPL.REEMPL.

FormulariosFormularios OBSERVACIONESOBSERVACIONES

AusAus
⨂⨂

MENSUAMENSUALL ANUALANUAL CARRERACARRERA

INTEGRACION DE COMISIÓN INTEGRACION DE COMISIÓN 
GREMIAL                                           GREMIAL                                           
CON SUELDOCON SUELDO

42º a 42º a ✰ C/SC/S ACPACP Titulares  sin antigüedadTitulares  sin antigüedad..-            -            Por el tiempo que permanezca en la función Por el tiempo que permanezca en la función 
efectiva.efectiva.

CorridosCorridos SISI LA-01LA-01
Copia del ActaCopia del Acta

de la Juntade la Junta
electoral queelectoral que
proclamó yproclamó y

puso enpuso en
posesión a losposesión a los
integrantes deintegrantes de

la Comisiónla Comisión
DirectivaDirectiva

AcompañarAcompañar
documento fehacientedocumento fehaciente

que acredite elque acredite el
carácter de lacarácter de la
designación odesignación o

mandato que invoque,mandato que invoque,
N° de la personeríaN° de la personería

gremial de la entidadgremial de la entidad
que represente yque represente y

copia del Acta de lacopia del Acta de la
Junta Electoral que daJunta Electoral que da

posesión.posesión.

PERMISO GREMIALPERMISO GREMIAL 42º b42º b C/SC/S ACPACP Titulares  sin antigüedadTitulares  sin antigüedad 48 hs reloj 48 hs reloj 288 hs reloj288 hs reloj Hábiles Hábiles SISI LA-01LA-01
PermisoPermiso
gremialgremial

extendido porextendido por
la autoridadla autoridad

sindicalsindical
correspondientcorrespondient

ee

INASISTENCIAS                                 INASISTENCIAS                                 
SIN AVISOSIN AVISO

45º a45º a S/SS/S RLRL Titulares  y reemplazantes sin antigüedadTitulares  y reemplazantes sin antigüedad 3 días hábiles corridos, para iniciar abandono 3 días hábiles corridos, para iniciar abandono 
de cargo, previa intimación por el término de de cargo, previa intimación por el término de 
72 hs a reintegro o justificación.72 hs a reintegro o justificación.

HábilesHábiles SISI

INASISTENCIAS                      INASISTENCIAS                      
INJUSTIFICADASINJUSTIFICADAS

45º b45º b S/SS/S RLRL Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Sin límite. Ver observaciónSin límite. Ver observación CorridosCorridos SISI Se advierte que se Se advierte que se 
debe verificar el motivodebe verificar el motivo
de la ausencia cuando de la ausencia cuando 
esta supere los 10 esta supere los 10 
días corridosdías corridos

CAUSAS NO PREVISTAS EN EL CAUSAS NO PREVISTAS EN EL 
REGLAMENTO REGLAMENTO (CON SUELDO)(CON SUELDO)

60º a60º a ✰ C/SC/S SPEPSPEP Titulares  y reemplazantes sin antigüedadTitulares  y reemplazantes sin antigüedad Sin límiteSin límite CorridosCorridos SISI LA-01LA-01
Nota deNota de
solicitudsolicitud
donde sedonde se

especifique laespecifique la
causal y todacausal y toda

lala
documentaciódocumentació
n que avale eln que avale el

pedidopedido

No se puede hacer No se puede hacer 
uso sin la norma legal uso sin la norma legal 
que lo autoriceque lo autorice

CAUSAS NO PREVISTA EN EL CAUSAS NO PREVISTA EN EL 
REGLAMENTO REGLAMENTO (SIN SUELDO)(SIN SUELDO)

60º b  60º b  ✰ S/SS/S SPEPSPEP Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Sin límiteSin límite CorridosCorridos SISI LA-01LA-01
Nota deNota de
solicitudsolicitud
donde sedonde se

especifique laespecifique la
causal y todacausal y toda

lala
documentaciódocumentació
n que avale eln que avale el

pedidopedido

No se puede hacer No se puede hacer 
uso sin la norma legal uso sin la norma legal 
que lo autoriceque lo autorice



MOTIVOMOTIVO     CODIGOCODIGO
AUSENCIAAUSENCIA

SUSU
ELEL
DODO

IngrIngr
REQUISITOS BASICOSREQUISITOS BASICOS

INDISPENSABLESINDISPENSABLES

CANTIDAD DE DIASCANTIDAD DE DIAS DIAS:DIAS:
hábiles/hábiles/
corridoscorridos

GENERA GENERA 
REEMPL.REEMPL.

FormulariosFormularios OBSERVACIONESOBSERVACIONES

AusAus
⨂⨂

MENSUAMENSUALL ANUALANUAL CARRERACARRERA

INASISTENCIAINASISTENCIA
POR ORDEN JUDICIALPOR ORDEN JUDICIAL

60º c   60º c   ✰ C/SC/S ACPACP Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Por el plazo que indique la orden judicial.Por el plazo que indique la orden judicial. CorridosCorridos SISI LA-01LA-01
Orden JudicialOrden Judicial

No se puede hacer No se puede hacer 
uso sin la orden uso sin la orden 
judicial que lo autoricejudicial que lo autorice

CAUSAS NO PREVISTAS EN EL CAUSAS NO PREVISTAS EN EL 
REGLAMENTOREGLAMENTOVINCULADAS CON VINCULADAS CON 
VIOLENCIA DE GÉNERO VIOLENCIA DE GÉNERO 

60º d  60º d  ✰ S/SS/S ACPACP Titulares sin antigüedad.Titulares sin antigüedad. Por el plazo que indique la orden judicial.Por el plazo que indique la orden judicial. CorridosCorridos SISI No se puede hacer No se puede hacer 
uso sin la norma legal uso sin la norma legal 
que lo autoriceque lo autorice

DONACIÓN DE ORGANOSDONACIÓN DE ORGANOS 61º 0   61º 0   ✰ C/SC/S ACPACP Titulares  y reemplazantes sin antigüedadTitulares  y reemplazantes sin antigüedad A determinar según prescripción médica.A determinar según prescripción médica. CorridosCorridos SISI No se puede hacer No se puede hacer 
uso sin la norma legal uso sin la norma legal 
que lo autoriceque lo autorice

ADHESIÓN MEDIDAS DE FUERZAADHESIÓN MEDIDAS DE FUERZA 62º 062º 0 S/SS/S RLRL Titulares  y reemplazantes sin antigüedadTitulares  y reemplazantes sin antigüedad Sin límiteSin límite CorridosCorridos SISI

PARO DE TRANSPORTEPARO DE TRANSPORTE 64º 064º 0 C/SC/S RLRL Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Sin límiteSin límite HábilesHábiles SISI LA-01LA-01
CertificaciónCertificación

Los que vivan a más Los que vivan a más 
de 20 cuadrasde 20 cuadras

RELEVOS PERSONAL DOCENTERELEVOS PERSONAL DOCENTE
            CON SUELDOCON SUELDO

69º a    69º a    ✰ C/SC/S SPEPSPEP Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Por el tiempo que permanezca en la función.Por el tiempo que permanezca en la función. CorridosCorridos SISI Norma legal que Norma legal que 
dispone el relevo.dispone el relevo.

RELEVOS PERSONAL DOCENTE RELEVOS PERSONAL DOCENTE 
            SIN SUELDOSIN SUELDO

69º b    69º b    ✰ S/SS/S SPEPSPEP Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Por el tiempo que permanezca en la función.Por el tiempo que permanezca en la función. CorridosCorridos SISI Norma legal que Norma legal que 
dispone el relevo.dispone el relevo.

CARGA PUBLICA   CARGA PUBLICA   (Ej. Censos)(Ej. Censos) 80º 080º 0 C/SC/S ACPACP Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Por el plazo que determine la autoridad Por el plazo que determine la autoridad 
competentecompetente

CorridosCorridos SISI Orden JudicialOrden Judicial Certificación  Certificación  
correspondientecorrespondiente

SUSPENSIÓN DE SERVICIO     SUSPENSIÓN DE SERVICIO     POR POR 
PRIVACIÓN DE LA LIBERTADPRIVACIÓN DE LA LIBERTAD

85º 085º 0 S/SS/S ACPACP Titulares y reemplazantes sin antigüedadTitulares y reemplazantes sin antigüedad Hasta que se determine el cese o reintegro Hasta que se determine el cese o reintegro 
del agente.del agente.

CorridosCorridos SISI Certif. correspondienteCertif. correspondiente

OBSERVACIONES: OBSERVACIONES: 
✰    Los  REEMPLAZANTES  de los agentes que inasistan por estos artículos CESAN el 31/12 de cada año, según Decreto Nº 3029/12.- (No afecta a los que a esa fecha
acumulen una antigüedad ininterrumpida de 180 días) 

⨂⨂        Ingresa ausencia: “RL”= Representante Legal “SPEP”= Servicio Provincial de Enseñanza Privada, “ASYT”= Area de Salud y Trabajo “ACP”= Asignación de Colegios ParticularesIngresa ausencia: “RL”= Representante Legal “SPEP”= Servicio Provincial de Enseñanza Privada, “ASYT”= Area de Salud y Trabajo “ACP”= Asignación de Colegios Particulares

1,- Los certificados (de inscripción, de estar cursando becas, programas y duración de los estudios, etc.) extendidos en lengua extranjera, deben presentarse traducidos al castellano por 1,- Los certificados (de inscripción, de estar cursando becas, programas y duración de los estudios, etc.) extendidos en lengua extranjera, deben presentarse traducidos al castellano por 
traductor matriculado.traductor matriculado.

2,- ARTÍCULO 3º Inciso 10) apartado b.: El personal suplente, que en el transcurso del periodo escolar cese en el servicio docente, tendrá derecho a percibir haberes en concepto de2,- ARTÍCULO 3º Inciso 10) apartado b.: El personal suplente, que en el transcurso del periodo escolar cese en el servicio docente, tendrá derecho a percibir haberes en concepto de
vacaciones anuales, de acuerdo con la escala de periodos trabajados en forma continua o discontinua, según se detalla:vacaciones anuales, de acuerdo con la escala de periodos trabajados en forma continua o discontinua, según se detalla:

- Diez días de sueldo por noventa días trabajados- Diez días de sueldo por noventa días trabajados
- Veinte días de sueldo por ciento ochenta días trabajados.- Veinte días de sueldo por ciento ochenta días trabajados.
- Treinta días de sueldo por doscientos setenta días trabajados- Treinta días de sueldo por doscientos setenta días trabajados..
El pago del proporcional de vacaciones se tramitará en Asignación de colegios Particulares.El pago del proporcional de vacaciones se tramitará en Asignación de colegios Particulares.

3,-Toda solicitud de licencia que sea elevada a las Sedes Regionales, deberá contar con el aval del Representante Legal del Establecimiento, conforme a los requisitos establecidos en el 3,-Toda solicitud de licencia que sea elevada a las Sedes Regionales, deberá contar con el aval del Representante Legal del Establecimiento, conforme a los requisitos establecidos en el 
presente Reglamento, no debiendo dar curso a aquellas solicitudes que no los reúnan.presente Reglamento, no debiendo dar curso a aquellas solicitudes que no los reúnan.



4,- -ARTÍCULO 47: El personal reemplazante tendrá derecho a las siguientes licencias:4,- -ARTÍCULO 47: El personal reemplazante tendrá derecho a las siguientes licencias:
Inciso 1) – Sin antigüedad, las previstas en los artículos 8º; 21º inciso 3); 23º inciso 4); 29º; 30º; 36º; 38º incisos 1), 2), 3),  5); artículos 39º y 40º.Inciso 1) – Sin antigüedad, las previstas en los artículos 8º; 21º inciso 3); 23º inciso 4); 29º; 30º; 36º; 38º incisos 1), 2), 3),  5); artículos 39º y 40º.
Inciso 2) – Con sesenta días de servicios inmediatos anteriores en el cargo, las previstas en los artículos: 5º; 7º; 15º; 16º; 21º incisos: 1), 2) y 4); 23º inciso 1) apartado a); 26º y 35º.Inciso 2) – Con sesenta días de servicios inmediatos anteriores en el cargo, las previstas en los artículos: 5º; 7º; 15º; 16º; 21º incisos: 1), 2) y 4); 23º inciso 1) apartado a); 26º y 35º.
Inciso 3) – Con ocho meses de servicios inmediatos anteriores en el cargo, para la prevista en el articulo 3º inciso 1).Inciso 3) – Con ocho meses de servicios inmediatos anteriores en el cargo, para la prevista en el articulo 3º inciso 1).
Inciso 4) – Con dos años de servicios inmediatos anteriores en el cargo, para la prevista en el artículo 32º.Inciso 4) – Con dos años de servicios inmediatos anteriores en el cargo, para la prevista en el artículo 32º.

              Inciso 5) – Con tres años de servicios inmediatos anteriores en el cargo, para la prevista en el artículo 33º.Inciso 5) – Con tres años de servicios inmediatos anteriores en el cargo, para la prevista en el artículo 33º.

5,- 5,- ResumenResumen  dede  loslos  cambios cobertura según decreto 3029/12cambios cobertura según decreto 3029/12

CARENCIACARENCIA ANTESANTES AHORAAHORA

MaestroMaestro  dede  gradogrado NoNo  tienetiene NoNo  tienetiene

HorasHoras  cátedracátedra NoNo  tienetiene NoNo  tienetiene

PreceptoresPreceptores 55  díasdías  hábileshábiles NoNo  tienetiene

DemasDemas  cargoscargos  frentefrente  aa  alumnosalumnos NoNo  tienetiene NoNo  tienetiene

RestoResto  dede  loslos  cargoscargos 55  díasdías  hábileshábiles 55  díasdías  hábiles,hábiles,  sisi  nono  eses  único;único;  sinosino  nono
tienetiene  carencia.carencia.

PersonalPersonal  DirectivoDirectivo  únicoúnico NoNo  tienetiene NoNo  tienetiene

PersonalPersonal  DirectivoDirectivo  PrimariaPrimaria  c/Vicec/Vice 2020  díasdías  hábileshábiles 1010  díasdías  hábileshábiles

PersonalPersonal  DirectivoDirectivo  SecundariaSecundaria
c/Vicec/Vice

2020  díasdías  corridoscorridos 1010  díasdías  hábileshábiles
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